
การยื�นคําร้องขอลงทะเบียนเรียนล่าช้าเกินกรอบระยะเวลา

สําหรับนักศึกษาที�ต้องการลงทะเบียนหลังจากหมดระยะเวลาการลงทะเบียนเพิ�ม-ถอนแล้ว 
นักศึกษาสามารยื�นคําร้องออนไลน์ ขอลงทะเบียนล่าช้าเกินกรอบระยะเวลาในระบบ SCMS 
เพื�อขออนุมัติลงทะเบียน ซึ�งการลงทะเบียนล่าช้านั�นจะมีค่าธรรมเนียมปรับตามระเบียบมหาวิทยาลัย

STEP 1

STEP 2

STEP 3

Login เข้าระบบ SCMS นักศึกษา

1.คําร้องออนไลน์

2.ยื�นคําร้อง

เลือกคําร้อง OL201 ขอลงทะเบียนล่าช้า เกินกรอบเวลา

http://studentscms.spu.ac.th/

http://studentscms.spu.ac.th/estudent/estudentlogin1.cfm


STEP 4

STEP 5

STEP 6

เพิ�มรายวิชา

1.เลือกรายวิชาที�ต้องการลงทะเบียน
2.เลือกกลุ่มเรียน 3.เลือกวิชา

1.ตรวจสอบความถูกต้องของรายวิชา

2.นักศึกษาสามารถเพิ�ม แก้ไข หรือลบรายวิชา
ได้ก่อนทําการบันทึกคําร้อง 

3.ระบุเหตุผล

4.เพิ�มเอกสารหลักฐานการรับรองการเข้า
เรียนจากอาจารย์ผู้สอน หรือคําร้องขอขยาย
กลุ่มเรียน หากกลุ่มเรียนเต็ม โดยอาจารย์ผู้
สอนลงนามอนุมัติ

5.บันทึกคําร้อง
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STEP 7

STEP 8

STEP 9

1.คําร้องออนไลน์

1.ตรวจสอบว่ายื�นคําร้องถูกต้องหรือไม่

2.ตรวจสอบสถานะ
คําร้อง

2.ตรวจสอบสถานะคําร้องว่าอยู่ในสถานะใด

3.นักศึกษาสามารถยกเลิกคําร้องได้ เมื�อคําร้องยังไม่อนุมัติ

4.นักศึกษาสามารถดู Flow ขั�นตอนการพิจารณาคําร้อง ว่าคําร้องพิจารณาถึงส่วนงานใด

Flow ขั�นตอนการพิจารณาคําร้อง 
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STEP 10
1.เมื�อคําร้องได้รับการอนุมัติ สถานะจะขึ�นว่า
"อนุมัติเรียบร้อยแล้ว"

2.ให้นักศึกษาติดต่อสํานักงานทะเบียนเพื�อลงทะเบียนภายใน
10 วันทําการ หรือ ตามเงื�อนไขที�ได้รับอนุมัติ หากเกินระยะ
เวลาที�กําหนด คําร้องถือเป�นโมฆะ นักศึกษาจะต้องดําเนินการ
ยื�นคําร้องใหม่

เมื�อนักศึกษาได้รับการลงทะเบียนเรียนแล้ว
กรุณานําใบแจ้งชําระเงินติดต่อชําระเงินที�
สํานักงานคลัง ภายในวันที�ได้รับการลงทะเบียน
เท่านั�น

การลงทะเบียนสาย  จะมีค่าปรับ วันละ 50
บาท โดยนับตั�งแต่วันแรกของการลง
ทะเบียนสาย
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