
 
1. นักศึกษายื่นค าร้องผ่านระบบค าร้องออนไลน์ 

http://scmsreq.spu.ac.th/scms 
2. ระบุความต้องการลาพักการศึกษาในภาค

การศึกษาใด 

3. รอผลการอนุมัติค าร้อง โดยนักศึกษาสามารถ
ตรวจสอบสถานะค าร้องได้ที่ เมนูตรวจสอบสถานะ
ค าร้อง 

4. เมื่อได้รับการอนุมัติค าร้อง ให้นกัศึกษาพมิพ์ค าร้อง 
เพื่อน าไปช าระค่าธรรมเนียมการลาพักการศึกษา 
ที่ส านกังานการคลัง  

5. น าใบค าร้องทีช่ าระค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว 
ติดต่อที่ส านักงานทะเบยีน เพื่อด าเนินการปรับ
สภาพนักศึกษาเป็นลาพักการศึกษา 

การยื่นค าร้องขอลาพักการศึกษา 

ส านักงานทะเบียน  มหาวิทยาลัยศรีปทุม 
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