
เอกสารแนบ 
เกณฑ์การจัดการเรียนการสอนออนไลน์ ระดับปริญญาตรี บางเขน 

ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2564 
------------------------------------------------------------------------------------------------ 

เพ่ือให้การจัดการเรียนการสอนออนไลน์เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ มหาวิทยาลัย จึง
ก าหนดเกณฑ์การจัดการเรียนการสอนออนไลน์ระดับปริญญาตรี มหาวิทยาลัยศรีปทุม บางเขน ดังนี้  

1. องค์ประกอบของการจัดการเรียนการสอนในระบบ d-Learning   
1.1 องค์ประกอบส าหรับครั้งที่ 1 เป็นการแนะน ารายวิชา แผนการเรียน ผลลัพธ์การเรียนรู้  

(Learning Outcome) การวัดประเมินผล และกิจกรรม ต้องด าเนินการให้มีข้อมูลในระบบ d-Learning ล่วงหน้า
ก่อนถึงสัปดาห์ของการเรียนการสอน รายละเอียดดังนี้ 
       1) ข้อมูลแนะน ารายวิชาและผู้สอน ได้แก่ ชื่อวิชา หน่วยกิต ประเภทวิชา วิชาบังคับก่อน (ถ้ามี)  
ค าอธิบายรายวิชา ผลลัพธ์การเรียนรู้ของรายวิชา (Learning Outcomes) รูปแบบการเรียนการสอน การวัด
ประเมินผล(สัดส่วนคะแนน) ชื่อและรูปภาพผู้สอน ช่องทางการติดต่อสื่อสารระหว่างผู้เรียนกับผู้สอน รวมถึง
ข้อตกลงในการเรียน   

2) File pdf เอกสารประกอบการสอน เนื่องจากเป็นครั้งแรกเนื้อหาจึงเน้นการแนะน ารายวิชา 
เนื้อหา แผนการสอนแต่ละครั้งตลอด 15 ครั้ง โดยต้องระบุหัวข้อหลัก หัวข้อย่อย พร้อมผลลัพธ์การเรียนรู้ และ
กิจกรรมของแต่ละครั้ง 

3) วิดีโอบันทึกการสอนล่วงหน้า บันทึกเนื้อหาการสอนซึ่งครั้งแรกจะเป็นเนื้อหาการแนะน า
ภาพรวมของรายวิชา แผนการสอนทั้ง 15 ครั้ง พร้อมผลลัพธ์การเรียนรู้ ความยาวอย่างน้อย 15 นาที/1 หน่วยกิต 
เพ่ือให้นักศึกษาเข้าใจภาพรวมของรายวิชา 
       4)  กิจกรรมท้ายบทเรียน เป็นมอบหมายงาน (Assignment) แบบทดสอบ (Quiz)  

    1.2 องค์ประกอบส าหรับครั้งที่ 2-15 ต้องบริหารจัดการเรียนการสอนให้มีความเหมาะสมเพ่ือให้ 
ผู้เรียนบรรลุตามผลลัพธ์การเรียนรู้ที่ก าหนดไว้ และต้องด าเนินการให้มีข้อมูลในระบบ d-Learning ล่วงหน้าก่อน
การเรียนการสอน รายละเอียดดังนี้ 

1) File pdf แผนการสอน น าแผนการสอนเฉพาะครั้งนั้นวางในระบบ โดยต้องระบุหัวข้อหลัก 
หัวข้อย่อย พร้อมผลลัพธ์การเรียนรู้ และกิจกรรม(ถ้ามี) 

  2) File pdf เอกสารประกอบการสอน เนื้อหาสาระส าคัญของบทเรียนเฉพาะครั้งนั้น 
     3) วิดีโอบันทึกการสอนล่วงหน้า บันทึกเนื้อหาสาระส าคัญของบทเรียนใหม่ หรือน าบันทึกการ
สอนเดิมที่เคยท าไว้มาปรับปรุง ความยาวอย่างน้อย 15 นาที/1 หน่วยกิต/ครั้ง เพ่ือให้นักศึกษาได้เรียนล่วงหน้า 

4) การสอนแบบสดในห้องเรียนพร้อมออนไลน์ผ่าน ZOOM (Hybrid Mode) สรุปเนื้อหา ขยาย 
ความเข้าใจให้นักศึกษาและท ากิจกรรม ตามวันเวลาของตารางเรียนที่ก าหนดไว้ โดยต้องบันทึกการสอนแบบสดและ
น าลิงก์วิดีโอที่บันทึกวางบนระบบ d-Learning เพ่ือให้นักศึกษาได้ทบทวนย้อนหลัง  

5) กิจกรรมท้ายบทเรียน เป็นการมอบหมายงาน(Assignment) หรือแบบทดสอบ (Quiz) หรือ 
อ่ืนๆ ตามความเหมาะสมกับลักษณะรายวิชา 



 
 

 ยกเว้น กรณีรายวิชาปฏิบัติ รายวิชาทฤษฏีและปฏิบัติที่ต้องใช้ห้องปฏิบัติการให้จดัการเรียนการสอน
ตามเกณฑ์โดยมีองค์ประกอบของการจัดการเรียนการสอนในระบบ d-Learning ตามประกาศนี้ โดยในส่วนของ
วิดีโอบันทึกการสอนล่วงหน้าให้ด าเนินการอย่างน้อย 7 ครั้ง   
           2. การวางวิดีโอในระบบ d-Learning ต้องน าลิงกว์ิดีโอบันทึกการสอนล่วงหน้า วิดีโอบันทึกการสอนแบบ
สดออนไลน์ และสื่อวิดีโออ่ืนๆ วางในระบบ d-Learning เท่านั้น (เช่น ลิงก์จาก Vidyard หรือ LOOM) ห้ามน า
วิดีโอมาวางโดยตรง 
           3. การมอบหมายงานนักศึกษา (Assignment) หากจ าเป็นต้องมอบหมายผ่านระบบ d-Learning 
สามารถด าเนินการไดแ้ต่ให้ก าหนดวิธีการส่งผลงานผ่านช่องทางอ่ืน เช่น Google Forms หรือ Google Drive     
           4. การวัดและประเมินผล กรณีที่มีการจัดสอบปลายภาคแบบออนไลน์ ให้จัดสอบผ่าน Google Forms 
เป็นหลัก โดย  

   1) คณะรวบรวมรายวิชาแจ้งมายังส านักงานวิชาการตามกรอบเวลา  
   2) ส านักงานวิชาการเป็นผู้ผลิตข้อสอบและน าส่งลิงก์ข้อสอบให้ผู้สอน 
   3) ผู้สอนด าเนินการสอบตามตารางสอบท่ีก าหนดในระบบ SCMS   

   5. สิ้นสุดภาคการศึกษา ผู้สอนต้องส ารอง (Backup) เนื้อหารายวิชาและวิดีโอน าเข้าระบบจัดเก็บตามที่
มหาวิทยาลัยก าหนด โดยด าเนินการตามช่วงเวลาที่ก าหนด เพ่ือรองรับการใช้งานในภาคการศึกษาถัดไป 
 

ทั้งนี้ รายวิชาที่จัดการเรียนการสอนส าหรับแผนวันอาทิตย์/AJLS/นอกแผน ยังคงจัดการเรียนการสอนใน
รูปแบบ VDO On Demand ตามเกณฑ์ กรณีที่ไม่สามารถด าเนินการได้ตามเกณฑ์ข้างต้น ให้เสนอขออนุมัติ
มหาวิทยาลัย 
 
  
 


