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แผนรายวิชาเตรียมสหกจิศึกษา 3 (1-4-4) 

คณะวิศวกรรมศาสตร์ และ คณะเทคโนโลยีสารเทศ (ส าหรับคณะ/อาจารย์ท่ีปรึกษา) 

 

สัปดาห์ เน้ือหา รายละเอียด 
1 - แนะน ำรำยวิชำเตรียมสหกิจศึกษำ 

- ใหค้ ำปรึกษำกำรหำสถำน
ประกอบกำรแก่นกัศึกษำ 
 
 

1. อำจำรยท่ี์ปรึกษำประจ ำรำยวชิำเตรียมสหกิจศึกษำสร้ำงควำมเขำ้ใจอธิบำย
เน้ือหำรำยละเอียดต่ำงๆ ใหน้กัศึกษำ ไดแ้ก่ 
- ขั้นตอนกำรท ำรำยงำน และหวัขอ้รำยงำน 
- กำรหำสถำนประกอบกำร  
- กำรเตรียมเอกสำรเพื่อสมคัรงำนของนกัศึกษำ 
- กำรติดตำมควำมกำ้วหนำ้ของนกัศึกษำ  
- กำรประเมินผล    
2. แจง้นกัศึกษำสมคัรเขำ้ร่วมโครงกำรสหกิจศึกษำผำ่นระบบสหกิจศึกษำ
ออนไลน์    
3. แจง้นกัศึกษำใหเ้ขำ้เรียนในระบบ d-learning 
- รำยวิชำ Pre Cooperative Education (เตรียมสหกิจศึกษำ) 
- รำยวิชำ ENG 002 English for Cooperative Education)  
4. แจง้นกัศึกษำให ้Download แบบค ำร้องแจง้สถำนประกอบกำรในกำรออก
ปฎิบติังำนสหกิจศึกษำ 
5. ใหค้ ำแนะน ำเก่ียวกบัสถำนประกอบกำรท่ีนกัศึกษำตอ้งกำรไปปฏิบติังำน
สหกิจศึกษำ (ในภำคกำรศึกษำหนำ้) 

2 - ประสำนงำนกบัสถำนประกอบ กำร
เพื่อใหน้กัศึกษำสมคัรงำน 
 

1. อำจำรยท่ี์ปรึกษำฯ แจง้นกัศึกษำใหไ้ปสมคัรงำนกบัสถำนประกอบกำร 
2. อำจำรยท่ี์ปรึกษำฯ โทรศพัทป์ระสำนงำนกบัสถำนประกอบกำร               
เพื่อช้ีแจง และ ท ำควำมเขำ้ใจ 
- ลกัษณะงำน/ต ำแหน่งงำนในสำขำวิชำชีพ 
- ปรึกษำหวัขอ้โครงงำน (Project proposal) /หรือรำยละเอียดงำน (Job 
Description)  
- แบบแจง้แผนกำรปฏิบติับติังำนสหกิจศึกษำ (FM สก.-03) 

3-4 - รับเอกสำร 
- ร่วมท ำโครงงำน 

1. อำจำรยท่ี์ปรึกษำใหน้กัศึกษำส่งแบบตอบรับเขำ้ร่วมสหกิจศึกษำ (FM 
สก.-02) ส่งแบบแจง้แผนกำรปฏิบติับติังำนสหกิจศึกษำ (FM สก.-03)  
2. อำจำรยท่ี์ปรึกษำตรวจและยนืยนัหัวขอ้โครงงำนกบัสถำนประกอบกำร 
3. อำจำรยท่ี์ปรึกษำสำมำรถร่วมท ำโครงงำนกบันกัศึกษำ กบัสถำนประกอบกำร
เพื่อให้น ำไปใชง้ำนไดจ้ริง หรือเพื่อต่อยอดขยำยผลในอนำคต 
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สัปดาห์ เน้ือหา รายละเอียด 
5-10 - ตรวจโครงงำน (Project proposal)  

- ใหค้  ำปรึกษำแก่สถำนประกอบกำร 
1. อำจำรยท่ี์ปรึกษำตรวจโครงงำน (Project proposal)  และใหค้ ำปรึกษำแก่
นกัศึกษำเป็นระยะๆ  
2. อำจำรยท่ี์ปรึกษำใหค้ ำปรึกษำแก่สถำนประกอบกำรเป็นระยะๆ เพื่อให้
โครงงำนใชง้ำนไดจ้ริง มีประโยชน์แก่สถำนประกอบกำร 

11-13 ตรวจโครงงำน (Project proposal)  1. อำจำรยท่ี์ปรึกษำตรวจโครงำนพร้อมแกไ้ข 
2. อำจำรยท่ี์ปรึกษำตรวจโครงำนหลงัจำกนกัศึกษำแกไ้ข 

14-15 รับส่งโครงงำน ( Progress 1) จำก
นกัศึกษำ 

1. อำจำรยท่ี์ปรึกษำรับส่งโครงงำน ( Progress 1) จ ำนวน 3 บท  ของนกัศึกษำ
ซ่ึงตอ้งมีควำมชดัเจนทุกประเด็น 

1. ควำมสำคญัของปัญหำ 
2. วตัถุประสงค ์
3. โครงสร้ำงของโครงงำน (แผนภูมิ/โฟลว์ชำร์ท)  
4. ขอบเขตของโครงงำน 
5. ประโยชน์ของโครงงำน/ส่ิงท่ีคำดวำ่จะไดรั้บ  
6. แผนกำรดำเนินโครงงำน พร้อมงบประมำณ (หำกมี) 

 2. อำจำรยท่ี์ปรึกษำสอบประมวลควำมรู้/น ำเสนอรำยงำนโครงงำนของ
นกัศึกษำ 

17 อำจำรยท่ี์ปรึกษำส่งเกรดใหส้ ำนกังำน
วิชำกำร และส่งรำยงำนสรุปใหศู้นย์
สหกิจศึกษำและพฒันำอำชีพ  

1. อำจำรยท่ี์ปรึกษำส่งเกรดให้ส ำนกังำนวิชำกำร 
   1.1 ใบอนุมติัผลกำรสอบไล่ FM ปล.-06 
   1.2 ใบรำยงำนเกรด 
   1.3 ใบกำรกระจำยคะแนน 
   1.4 กรำฟ 
อำจำรยท่ี์ปรึกษำส่งเอกสำรให้ศูนยส์หกิจศึกษำฯ เพื่อด ำเนินกำรเบิก
ค่ำตอบแทนภำยในระยะ 15 วนั หลงัประกำศผลเกรด หำกเกินก ำหนดคณะ
ตอ้งท ำหนงัสือช้ีแจง 
1. ตำรำงสรุปรำยวิชำเตรียมสหกิจศึกษำส ำหรับนกัศึกษำไปปฏิบติังำนสหกิจ
ศึกษำ  
3. ปัญหำและขอ้เสนอแนะจำกกำรเรียนกำรสอนรำยวิชำเตรียมสหกิจศึกษำ 3 
หน่วยกิต  
4. แบบประเมินรำยวิชำเตรียมสหกิจศึกษำ 
5. โครงงำน 3 บท 
6. ใบรำยงำนเกรด 

 


