
                                                          

 

ประกาศมหาวิทยาลัยศรีปทุม บางเขน 

เรื่อง การปฏิบัติงานของบุคลากร ตั้งแตวันท่ี 1 กุมภาพันธ 2564 เปนตนไป 

------------------------ 

ตามประกาศมหาวิทยาลัยศรีปทุม เรื่อง ขยายเวลาการใหบุคลากรมหาวิทยาลัยศรีปทุม บางเขน 

ปฏิบัติงานท่ีบาน (Work From Home) ระหวางวันท่ี 18 – 31 มกราคม 2564  ลงวันท่ี 14 มกราคม 2564 และ

ประกาศมหาวิทยาลัยศรีปทุม  เรื่อง  มาตรการปองกันการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 

(COVID-19)  ลงวันท่ี 4 มกราคม 2564 นั้น 

เนื่องจากสถานการณการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ยังไมกลับสู

สภาวะปกติ ดวยความหวงใยตอสุขภาพของบุคลากร  มหาวิทยาลัยศรีปทุม บางเขน จึงกำหนดการปฏิบัติงาน

ของบุคลากร ตั้งแตวันท่ี 1 กุมภาพันธ 2564 เปนตนไป จนกวาจะมีประกาศเปลีย่นแปลง  ดังนี้ 

1.  อาจารยประจำคณะ/วิทยาลัย ใหปฏิบัติงานท่ีบาน (Work From Home)   และหากมีความ

จำเปนตองเขามหาวิทยาลัยฯ ใหขออนุมัติผานคณบดี  ผูชวยอธิการบดีดานบริหารทรัพยากรมนุษยและ

มหาวิทยาลัยฯ เพ่ือพิจารณาอนุมัติตามลำดับ โดยกำหนดใหเขาไดเฉพาะวันอังคารหรือวันพุธ เทานั้น 

2.  บุคลากรสายสนับสนุน และเจาหนาท่ีคณะ/วิทยาลัย กำหนดการเขามาปฏิบัติงานท่ี

มหาวทิยาลัยฯ ดังนี้ 

 2.1 สำนักงานทะเบียน สำนักงานวิชาการ สำนักงานการคลัง สำนักงานทุนการศึกษา 

สำนักงานอธิการบดี สำนักงานอาคารสถานท่ี ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการสื่อสาร : ICT  และเจาหนาท่ี

ศูนยรับสมัคร ใหเขามาปฏิบัติงานท่ีมหาวิทยาลัยฯ ทุกวัน  โดยใหจัดบุคลากรออกเปน 2 กลุม สลับกันกลุมละ

หนึ่งสัปดาห 

 2.2 หนวยงานอ่ืนๆ นอกจากขอ 2.1 ใหเขามาปฏิบัติงานท่ีมหาวิทยาลัยฯ ทุกวันอังคารและ 

วันพุธ สัปดาหละ 2 วัน  

 2.3 หากหนวยงานตองการเขามาปฏิบัติงานท่ีมหาวิทยาลัยฯ  นอกเหนือจากขอ 2.1 และ     

ขอ 2.2  ใหขออนุมัติผานผูบริหารหนวยงาน  ผูชวยอธิการบดีดานบริหารทรัพยากรมนุษย  และมหาวิทยาลัยฯ  

เพ่ือพิจารณาอนุมัติตามลำดับ 

 2.4  วันท่ีบคุลากรไมไดเขามาปฏิบัติงานท่ีมหาวิทยาลัยฯ ใหปฏิบัติงานท่ีบาน (Work From Home)  

 2.5  ใหบุคลากรบันทึก Time Line พรอมรายงานการปฏิบัติงานประจำวัน ตามแบบฟอรมของ

สำนักงานบุคคล (ยกเวนหนวยงานท่ีมีระบบรายงานการปฏิบัติงานประจำวันของตนเอง) 

 

หนวยงานรับผิดชอบ : สำนักงานบุคคล  กลุมอำนวยการกลาง                             ปก.มศป. 11 /2564 
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3.  ขอใหผูบริหารหนวยงานวิเคราะหความเสี่ยงของบุคลากรในสังกัด  หากพบวามีท่ีพักอาศัย     

ในพ้ืนท่ีเสี่ยงสูง หรือมีความเสี่ยงสูงในการเดินทาง ใหบุคลากรดังกลาวปฏิบัติงานท่ีบานเทานั้น  ท้ังนี้ เพ่ือความ

ปลอดภัยของตัวบุคลากรเอง และสวนรวม 

4.  บุคลากรท่ีเขามาปฏิบัติงานท่ีมหาวิทยาลัยฯ ใหแสดงบัตรบุคลากร ตอเจาหนาท่ีรักษาความ

ปลอดภัย และให Scan QR code เพ่ือ Check in และ Check out ทุกครั้งท่ีเขาและออกจากอาคารภายใน

มหาวิทยาลัยฯ 
 

ท้ังนี้ ใหปฏิบัติตามมาตรการท่ีเก่ียวของกับการปองกันการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 

2019 (COVID-19)  ท่ีไดประกาศไปกอนหนานี้อยางเครงครัด 

จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันที่  28  มกราคม พ.ศ. 2564 

 

 

      (ดร.รัชนีพร  พุคยาภรณ  พุกกะมาน) 

             อธิการบดี 


