
หนังสือมอบฉันทะ 
มหาวิทยาลัยศรีปทุม ส านักงานทะเบียน 

วันท่ี...........เดือน.............................พ.ศ............... 

          ข้าพเจ้า (นาย / นาง / นางสาว) ................................................................................................................... (ผู้มอบฉันทะ) 

รหัสประจ าตัวนักศึกษา     

คณะ/วิทยาลยั  ......................................................................................  

สาขาวิชา ................................................................................... เบอร์โทรผู้มอบฉันทะท่ีตดิต่อได ้.......................................................  

ขอมอบฉันทะให้ (นาย / นาง / นางสาว) .................................................................................. เกี่ยวข้องเป็น ....................................  

เบอร์โทรผู้รับมอบฉันทะท่ีติดต่อได้ ..................................................  

 ใบรับรองการเป็นนักศึกษา จ านวน.........................ฉบับ 

 ใบรับรองคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา จ านวน.........................ฉบับ 

 ใบ Transcript กรณียังไม่ส าเร็จการศึกษา จ านวน.........................ฉบับ 

 หนังสือรับรอง และ Transcript กรณเีรียนครบหลักสตูร  
       (ฉบับช่ัวคราว ช่วงรออนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย) 

จ านวน.........................ฉบับ 

 หนังสือรับรอง และ Transcript กรณเีรียนจบการศึกษา จ านวน.........................ฉบับ 

 ใบ Transcript ส าเร็จการศกึษา (กรณีเอกสารสญูหาย) จ านวน.........................ฉบับ 

 ใบแทนปริญญาบตัร (กรณี ปริญญาบัตรสูญหาย) จ านวน.........................ฉบับ 

 หนังสือส าคัญ ส าเร็จการศึกษา (กรณี เอกสารสญูหาย) จ านวน.........................ฉบับ 

 ใบปริญญาบัตร จ านวน.........................ฉบับ 

 อื่น ๆ ....................................................... จ านวน.........................ฉบับ 

 ทั้งนี้ หากมีข้อผิดพลาดประการใดเกิดขึ้น ข้าพเจ้ายินยอมรับผิดชอบทั้งสิ้น 

 

 ลงช่ือ.................................................. ลงช่ือ................................................. 

 (................................................) (................................................) 

 ผู้มอบฉนัทะ ผู้รับมอบฉันทะ 
หมายเหตุ : 1. ผู้มอบฉันทะ ต้องแนบส าเนาบัตร ประจ าตัวนักศึกษาหรือบัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัวข้าราชการ บัตร

ประจ าตัวพนักงานรัฐวิสาหกิจ พร้อมทั้งลงนามรับรองส าเนาถูกต้องให้กับผู้รับมอบฉันทะน าไปมอบให้จุดบริการ 
Counter ส านักงานทะเบียนในวันรับเอกสาร 

 2. ผู้รับมอบฉันทะ ต้องแนบส าเนาบัตร ประจ าตัวนักศึกษาหรือบัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัวข้าราชการ 
บัตรประจ าตัวพนักงานรัฐวิสาหกิจพร้อมทั้งลงนามรับรองส าเนาถูกต้องให้กับผู้รับมอบฉันทะน าไปมอบให้จุด
บริการ Counter ส านักงานทะเบียนในวันรับเอกสาร 

@regis_spu 

ติดต่อส ำนักงำนทะเบียน 


