
ขั้นตอนการด าเนินการสหกิจศึกษา 

กระบวนการก่อนออกสหกิจศึกษา 
 

 

• ศูนย์สหกิจศึกษาฯ ร่วมกับคณะตดิต่อประสานงานกับสถานประกอบการเพื่อเข้าร่วมสหกจิศึกษา

1.ติดต่อประสานงานสถานประกอบการ เพือ่เข้าร่วมสหกิจศึกษา

• สถานประกอบการแจ้งตอบรบัการเข้าร่วมสหกิจศึกษาตามแบบ FM สก. 02

2.สถานประกอบการตอบรับเข้าร่วมสหกิจศึกษา

• ศูนย์สหกิจศึกษาฯและคณะประชาสัมพันธ์นักศึกษาเข้าร่วมสหกิจศึกษา
• คณะก ากับดูแลนักศึกษาใหท้ าการสมัครเข้าร่วมสหกจิศึกษา โดยกรอกใบสมัครผ่านระบบสหกิจ
ศึกษาออนไลน์ ตามแบบ FM สก. 01

3.นักศึกษากรอกใบสมคัร

• ศูนย์สหกิจศึกษาฯแจ้งรายช่ือสถานประกอบการที่ตอบรับเข้าร่วมสหกิจศึกษา ผ่านเว็บไซตศ์ูนย์
สหกิจศึกษาฯ

4.ประกาศแจง้รายชือ่สถานประกอบการ

• นักศึกษาเลือกและยื่นแบบแจ้งความประสงค์สถานประกอบการตอ่คณะ
• คณะพิจารณาและใหค้วามเหน็ชอบสถานประกอบการที่นักศึกษาเลือก
• คณะรวบรวมแบบแจง้ความประสงค์สถานประกอบการทีผ่่านการเห็นชอบไปยังศูนย์สหกจิศึกษา
• ศูนย์สหกิจศึกษาฯ ประสานงานขอความอนุเคราะห์ไปยงัสถานประกอบการ
• ศูนย์สหกิจศึกษาฯ ตดิต่อนักศึกษาเพื่อแจ้งข้อมูลการสมัครงานกับสถานประกอบการ
• สถานประกอบการยืนยันตอบรบัการเข้าปฏบิัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา
• ศูนย์สหกิจศึกษาฯ ประกาศรายช่ือนักศึกษาและสถานประกอบการที่ต้องไปปฏบิัติงานผ่าน
เว็บไซต์ศูนย์สหกจิศึกษาฯ / คณะ

5.จับคู่นักศึกษากับสถานประกอบการ

• นักศึกษาเข้ารับการอบรมในแต่ละหัวข้อ ซ่ึงศนูย์สหกิจศึกษาฯเป็นผู้ด าเนนิการ
• นักศึกษาเข้ารับการอบรมในแต่ละหัวข้อ ซ่ึงคณะเปน็ผู้ด าเนินการ

6.อบรมเตรียมความพรอ้มก่อนออกสหกิจศึกษา

• ศูนย์สหกิจศึกษาฯ ด าเนินการจดัท าหนังสือส่งตัวนักศึกษาแจง้กลับไปยังสถานประกอบการ
ล่วงหน้า

7.การจัดท าหนังสือสง่ตัว



ขั้นตอนการด าเนินการสหกิจศึกษา 

กระบวนการระหว่างออกสหกิจศึกษา  

 

• ศูนย์สหกิจศึกษาฯ จัดท าหนังสือส่งตัวนักศึกษาส่งให้คณะ เพื่อมอบแก่นักศึกษาถือไป
รายงานตัว ณ สถานประกอบการ

• นักศึกษาเข้ารายงานตัวเพื่อปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ

8.รายงานตัวเพื่อปฏิบัตงิาน ณ สถานประกอบการ

• นักศึกษาเขียนบันทึกประจ าวันเพื่อเป็นหลักฐานการปฏิบัติงาน
• นักศึกษาส่งแบบแจ้งแผนปฏิบัติงานสหกิจศึกษา FM สก. 03 ตามกรอบเวลาที่ระบุไว้

ท้ายแบบฟอร์มเอกสาร
• คณะรวบรวมเอกสาร FM สก.03 ส่งกลับมายังศูนย์สหกจิศึกษาฯ ภายในสัปดาห์ที่ 3 

ของการปฏิบัติงาน

9.รายงานความกา้วหนา้และจัดส่งเอกสาร

• นักศึกษาส่งยืนยันหัวข้อรายงาน/โครงงานกลับมายังอาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษา
• นักศึกษาส่ง(ร่าง)รายงาน/โครงงานฉบับสมบูรณ์มายังอาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษา
• นักศึกษาด าเนินการแก้ไขรายงาน/โครงงาน ตามค าแนะน าของอาจารย์ที่ปรึกษา
• นักศึกษาส่งรายงาน/โครงงานฉบับสมบูรณ์ต่ออาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษาตามแบบ

FM สก. 04

• อาจารย์ที่ปรึกษาตรวจให้คะแนนรายงานและบันทึกคะแนนตามแบบ FM สก.07 ผ่าน
ระบบสหกิจศึกษาออนไลน์

10.การจัดท ารายงาน/โครงงาน

• อาจารย์นิเทศติดต่อไปยังผู้ประสานงานของสถานประกอบการเพื่อแจ้ง วัน เวลา ที่จะ
เข้านิเทศงานตามแบบ FM สก. 06

• อาจารย์นิเทศงานเดินทางไปนิเทศงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ ตามวัน เวลา 
ที่ได้นัดหมายไว้ล่วงหน้า

• อาจารย์นิเทศงานท าการประเมินสถานประกอบการตามแบบฟอร์มการประเมิน FM 
สก. 10 ผ่านระบบสหกิจศึกษาออนไลน์

11.การนิเทศงานสหกิจศึกษา



ขั้นตอนการด าเนินการสหกิจศึกษา 

กระบวนการหลังออกสหกิจศึกษา 

 

• นักศึกษาเข้ารายงานตัวต่ออาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษา
•อาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษาแจ้งก าหนดการและการเตรียมความพร้อมในการเสนอผล
การฏิบัติงานแก่นักศึกษาทราบ

12.รายงานตัวกลับ

• นักศึกษาเตรียมตัวจัดท า Power Point เพื่อน าเสนอผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
• นักศึกษาเข้ารับค าปรึกษา จากอาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษาเกี่ยวกับการน าเสนอผลการ
ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

13.การเตรียมความพร้อมเพื่อน าเสนอผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

•คณะจัดท าระเบียบ ข้อปฏิบัติ รวมทั้งก าหนด วัน เวลา สถานที่ เกี่ยวกับการน าเสนอผลการ
ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา และแจ้งนักศึกษาทราบ

• นักศึกษาเตรียมความพร้อมของเอกสารต่างๆ ตามข้อก าหนดของคณะในการน าเสนอผล
การปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

• นักศึกษาน าเสนอผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาต่อคณะอาจารย์และนักศึกษา
• นักศึกษาประเมินความคิดเห็นเก่ียวกับสถานประกอบการตามแบบ FM สก. 09 ผ่าน
ระบบสหกิจศึกษาออนไลน์ (ต้องประเมินให้แล้วเสร็จก่อนน าเสนอผลการปฏิบัติงานสห
กิจศึกษา)

14.การน าเสนอผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

•คณะด าเนินการกรอกผลคะแนนในแต่ละส่วนและประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา
สหกิจศึกษาประจ ารุ่นตามแบบฟอร์ม FM สก.08 ผ่านระบบสหกิจศึกษาออนไลน์

•คณะน าผลการวัดและประเมินผลสหกิจศึกา(เกรด)ส่งยังส านักงานวิชาการ
•คณะรวบรวมเอกสารส่งศูนย์สหกิจศึกษาฯ (FM สก. 05 06)

•คณะส่งไฟล์รายงานพร้อม Power Point การน าเสนอของนักศึกษาสหกิจศึกษาใน
รูปแบบ CD จ านวน 1 แผ่นต่อนักศึกษา โดยระบุชื่อ รหัส และ รุ่นสหกิจศึกษาให้ชัดเจน

15.การวัดและประเมนิผลการปฏิบัตงิานสหกิจศึกษา


