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ปัญหาที่หลายๆ คนมักพบเจอเมื่อต้องไปสัมภาษณ์งานคือ ไม่รู้ว่าต้องมีการเตรียมตัวอย่างไรบ้าง ต้อง
ศึกษาอะไรไปบางหรือเปล่าว การจะท าให้นายจ้างเลือกคุณเข้าท างาน ให้การสัมภาษณ์งานเป็นโอกาสดี ๆ ที่
จะท าให้นายจ้างเลือกคุณ จึงขอเสนอแนะด้วยเทคนิคต่อไปนี้ 
 

1. ท าความรู้จักองค์กร 
หากคุณมีคนรู้จักอยู่ในองค์กรที่คุณสมัครงาน นี่คือโอกาสทองของคุณที่จะ ขอข้อมูลจากเขา เพราะ

คุณจะได้ข้อมูลที่ลึกซึ้งกว่าหาด้วยตนเอง หรือหากไม่มีคนรู้จักวิธีง่ายที่สุดคือ เข้าเว็บไซต์ขององค์กรและอ่าน
ข่าวต่าง ๆ ทางอินเทอร์เน็ต ในวันสัมภาษณ์งานควรมีการพูดคุยเกี่ยวกับ องค์กร พรีเซนต์ให้เขารู้ว่าคุณ
เหมาะสมกับองค์กรเพียงใด คุณสามารถช่วยองค์กรให้ไปถึงเป้าหมาย ได้อย่างไร 

2. รู้จักตัวเอง 
ส ารวจตัวเองในเรื่องต่าง ๆ คุณเก่งอะไร อ่อนอะไร ความส าเร็จที่ผ่านมาของคุณมีอะไรบ้าง มี

คุณสมบัติตรงตามที่นายจ้างต้องการอย่างไร และคุณจะน าความสามารถเหล่านั้นมาใช้ให้เกิดประโยชน์กับ
องค์กรได้อย่างไร 

3. รู้จักถามค าถาม 
ในการสัมภาษณ์งานไม่ควรเป็นฝ่ายตอบอย่างเดียว ควรมีการถามกลับผู้สัมภาษณ์ด้วย เพราะคุณเองก็

เป็นฝ่ายเลือกเหมือนกัน โดยลักษณะค าถามของคุณบ่งบอกได้ถึงระดับความสนใจที่คุณมีต่องานและต่อองค์กร
นั้น หากไม่รู้ว่าจะถามอะไรดี ขอยกตัวอย่างเช่น คุณขึ้นตรงกับใคร ต้องท างานร่วมกับใครบ้าง, บริษัทมีการ



ประเมินผลการท างานของพนักงานอย่างไร, บริษัทมีการจัดฝึกอบรม หรือให้โอกาสคุณได้มีการพัฒนาทักษะ
ความรู้ในการท างานอย่างไรบ้าง เป็นต้น 

4. เตรียมตัวตอบค าถามท่ีมักพบเสมอ 
เช่น ประวัติการศึกษา ลักษณะนิสัย ความสามารถในการบริหารจัดการ ความเหมาะสมกับต าแหน่ง

งาน เงินเดือนล่าสุดและเงินเดือนที่ต้องการ ประสบการณ์ งานอดิเรก เป็นต้น การเตรียมพร้อมล่วงหน้าจะท า
ให้คุณสามารถท าเสนอได้ดี รู้ว่าควรตอบค าถามสัมภาษณ์งานอย่างไรให้น่าสนใจ และยกตัวอย่างประสบการณ์
ที่ผ่านมาประกอบการอธิบายให้ชัดเจน 

5. พูดถึงอนาคต ไม่กล่าวโทษอดีต 
แม้ว่าคุณอาจออกจากงานเก่า เพราะเขาไม่ยุติธรรมกับคุณ เงินเดือนน้อย ไม่มีโอกาสเติบโต คุณไม่

ควรพูดในเชิงต าหนิผู้อ่ืน แต่ควรเปลี่ยนวิธีพูดมุ่งไปยังอนาคตว่า คุณต้องการโอกาสใหม่ ๆ ในการพิสูจน์ฝีมือ 
คุณคิดว่าด้วยทักษะของคุณแล้วคุณสามารถท างานนี้ได้ดี และมีโอกาสเติบโต 

6. สร้างความประทับใจในการสัมภาษณ์งาน 
ใคร ๆ ก็อยากจ้างคนที่เห็นแล้วรู้สึกชอบ ประทับใจตั้งแต่ครั้งแรกท่ีพบ ดังนั้น ควรไปถึงก่อนเวลา แต่ง

กายแบบมืออาชีพ มีท่าทีที่เป็นมิตร เข้ากับคนง่าย ยิ้มแย้ม สบตากับผู้สัมภาษณ์ มีทัศนคติเชิงบวก เล่าเรื่อง
ต่าง ๆ ให้ดูมีชีวิตชีวา อย่าลืมกล่าวขอบคุณผู้สัมภาษณ์ด้วย จะช่วยสร้างการจดจ าและสร้างความประทับใจได้
ดี 

7. ตกลงเรื่องค่าจ้างและสวัสดิการให้เรียบร้อย 
เมื่อการสัมภาษณ์มีแนวโน้มที่ดีควรมีการพูดคุยเรื่องค่าจ้าง สวัสดิการ โบนัส วันท างาน วันหยุดต่าง ๆ 

ให้เข้าใจตรงกันเสียก่อน ว่าคุณรับได้หรือไม่ และนายจ้างมีก าลังในการจ่ายหรือไม่ หากคุณต้องการท างาน
จันทร์-ศุกร์แต่ที่นี่ต้องท างานวันเสาร์ด้วย งานนี้ก็อาจไม่เหมาะส าหรับคุณเสียแล้ว ดังนั้น จึงควรท าความเข้าใจ
กันให้เรียบร้อย หากไม่ติดขัดในเรื่องใด ๆ โอกาสที่คุณจะได้งานก็ใกล้เข้ามายิ่งข้ึน 
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