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  คุณสามารถสร้างโอกาสสูงสุดให้ตัวเองได้โดยการเตรียมตัวในการแสดงออก วางตัวอย่างมืออาชีพและ 
การแนะน าคุณสมบัติของตนเองได้เป็นอย่างดี 
        การสัมภาษณ์งาน คือโอกาสที่เราจะแสดงให้เห็นว่าเราเป็นพนักงานที่มีความกระตือรือร้นและจะ
สามารถปฎิบัติงานได้เป็นอย่างดีคุณสามารถสร้างโอกาสสูงสุดให้ตัวเองได้โดยการเตรียมตัวในการแสดงออก 
วางตัวอย่างมืออาชีพและ การแนะน าคุณสมบัติของตนเองได้เป็นอย่างดี ซึ่งต้ องมีการเตรียมความพร้อม
ดังต่อไปนี้ 

1. เตรียมควำมพร้อมในกำรตอบค ำถำม ซึ่งค ำถำมโดยทั่วไปจะประกอบด้วย 

 ท าไมคุณจึงอยากท างานที่นี่ 

 ท าไมคุณถึงออกจากงานที่เคยท าอยู่ 

 เล่าประวัติของคุณแบบย่อ ๆ 

 คุณคิดจะท าอะไรให้กับบริษัทมากที่สุด 

 จะมีปัญหาอะไรไหมหากต้องท างานล่วงเวลา 

 เรื่องท่ัว ๆ ไป 

 ความใฝ่ฝันและโครงการในอนาคต 

 คุณมีงานอดิเรกอะไรไหม 

 คุณต้องการเงินเดือนเท่าไหร่ 

 คุณมีข้อสงสัยอะไรอีกไหมหรือมีอะไรจะสอบถามไหม 



  
       กรณีท่ีไม่เข้าใจค าถาม ควรบอกผู้สัมภาษณ์ไปตรง ๆ ให้ถามค าถามใหม่อีกครั้ง และหลังจาการสัมภาษณ์
แล้ว ควรมีการติดตามข่าวว่าได้งานหรือไม่แม้บริษัทจะบอกว่าจะติดต่อกลับมาเอง เพ่ือแสดงความสนใจจริงที่
ต้องการจะท างานบริษัทนั้น ๆ  

2. เตรียมข้อมูลตนเองให้พร้อมเพื่อน ำเสนอต่อบริษัท 
        สิ่งที่ควรน าเสนอตนเองขณะสัมภาษณ์ คือ   

 จุดแข็งของตนเองตามต าแหน่งงานที่ท า  

 น าเสนอประสบการณ์การท างานที่ประสบความส าเร็จต่อองค์กร 

 น าเสนอทัศนคติท่ีดีต่อต าแหน่งงานที่สัมภาษณ์ 

 น าเสนอรางวัลที่ได้รับขณะปฏิบัติงาน รวมถึงการอบรมที่ได้รับ 

 น าเสนอความสามารถด้านภาษา (ถ้ามี) 

 น าเสนอกิจกรรมยามว่างหรือความสามารถพิเศษ (ถ้ามี) 

 น าเสนอกิจกรรมพิเศษที่เคยเข้าร่วมขณะศึกษา หรือขณะปฏิบัติงาน (ถ้ามี) 
  
       หลังจาการสัมภาษณ์แลัว สิ่งที่ผู้สัมภาษณ์จะใช้พิจารณาผู้สมัครงานจะพิจารณาจากสิ่งต่อไปนี้ คือ ความ
ประทับใจครั้งแรกความฉลาด มีไหวพริบ ความคิดริเริ่ม ความกระตือรือร้น ความขยันหมั่นเพียร 
ความสามารถในการสื่อข้อความ และมีจุดมุ่งหมายของชีวิต  
       หวังว่าหลังจากท่ีได้ทราบถึงวิธีการสัมภาษณ์งาน และข้อควรน าเสนอตนเองในการเข้ารับการสัมภาษณ์
งานแล้ว จะสามารถช่วยท าให้ทุกท่านประสบความส าเร็จ ในการสมัครงานและสัมภาษณ์งานทุกท่าน 
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