
พระราชบัญญัติวิชาชีพบัญชี พ.ศ. 2547 มาตรา 44 กําหนดใหผูประกอบวิชาชีพบัญชีเปนผูทําบัญชี

ตองเปน สมาชิกสภาวิชาชีพบัญช ี (สวบช. 1) หรือ ขึ้นทะเบียนเปนผูทําบัญชีกับสภาวิชาชีพบัญชี (สวบช. 2)

เลือกทําอยางใดอยางหนึ่งเทานั้น  ดังนี้

(1) ในกรณีที่ทานมีคุณวุฒิการศึกษาทางดานบัญชี
- ปริญญาตรี หรือไดรับประกาศนยีบัตร หรือวุฒิอื่นเทียบเทาปริญญาตรีสาขาวิชาการบัญชีที่สภาวิชาชีพบัญชีรับรอง หรือสําเร็จ

การศึกษาสาขาอื่นตามที่สภาวิชาชีพบัญชีกําหนด 
- ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) ทางดานการบัญชี

ใหเลือกสมัครสมาชิกสภวิชาชีพบัญชี โดยใชแบบ สวบช. 1 เนื่องจากทานจะไดรับสิทธิตามที่กําหนดไวในมาตรา 16 (เปนผูทํา
บัญชีไดเชนเดียวกับการยื่นแบบ สวบช. 2)

(2) ในกรณีที่ทานไมมีคุณวุฒิการศึกษาทางดานบัญช ี แตผานการอบรมและไดรับใบอนุญาตจากกรมพัฒนาธุรกิจการคา ใหเปนผูทําบัญชี
ได ใหเลือกยื่นคําขอขึ้นทะเบียนเปนผูทําบัญชีกับสภาวิชาชีพบัญชี สวบช. 2   ทั้งนี้ ทานจะไมไดรับสิทธิตามที่กําหนดไวในมาตรา 16  
(หมายเหตุ : ปจจุบันกรมพัฒนาธุรกิจการคาไมมีการอบรมและออกใบอนุญาตเปนผูทําบัญชีใหกับผูไมมีคุณวุฒิการศึกษาทางดานบัญชีแลว))

ผูทําบัญชีตามพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.2543 และ พระราชบัญญัติวิชาชีพบัญชี พ.ศ.2547
พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543

(หนวยงาน  :  กรมพัฒนาธุรกิจการคา)
พระราชบัญญัติวิชาชีพบัญชี พ.ศ. 2547

(หนวยงาน  :  สภาวิชาชีพบัญชี  ในพระบรมราชูปถัมภ)
ผูทําบัญชีคือใคร ? “ผูทําบัญชี” คือ ผูรับผิดชอบในการทําบัญชีของผูมีหนาที่จัดทําบัญชีไมวา

จะกระทําในฐานะลูกจางของผูมีหนาที่จัดทําบัญชีหรือไมก็ตาม
ไดแกบุคคลตอไปนี้

(1) กรณีเปนพนักงานของผูมีหนาที่จัดทําบัญชี ไดแก
- ผูอํานวยการฝายบัญชี สมุหบัญชี หัวหนาแผนกบัญชี หรือผูดํารง

ตําแหนงที่เรียกชื่ออยางอื่นที่มีหนาที่รับผิดชอบเชนเดียวกับผูดํารง
ตําแหนงดังกลาว

(2) กรณีเปนสํานักงานบริการรับทําบัญชี คือ
- หัวหนาสํานักงาน กรณีสํานักงานมิไดจัดตั้งในรูปคณะบุคคล
- ผูเปนหุนสวนซึ่งรับผิดชอบในการใหบริการรับทําบัญชีกรณี

สํานักงานจัดตั้งในรูปคณะบุคคล
- กรรมการหรือผูเปนหุนสวนซึ่งรับผิดชอบในการใหบริการรับทํา

บัญชี กรณีสํานักงานจัดตั้งในรูปนิติบุคคล
(3) กรณีเปนผูรับจางทําบัญชีอิสระ คือ ผูประกอบวิชาชีพ
(4) ผูชวยผูทําบัญชี (ในกรณีที่ “ผูทําบัญชี” รับทําบัญชีเกินกวา 100 ราย ตาม

ประกาศกรมทะเบียนการคา เรื่อง กําหนดคุณสมบัติและเงื่อนไขของการเปนผูทํา
บัญชี พ.ศ.2543 ขอ 7(3))

“ผูทําบัญชี” คือ ผูทําบัญชีตามกฎหมายวาดวยการบัญชี 

“ผูขึ้นทะเบียน” คือ ผูทําบัญชีที่ขึ้นทะเบียนไวกับสภาวิชาชีพบัญชี

หนาที่ของผูทําบัญชี
(1) จัดทําบัญชีเพื่อใหแสดงผลการดําเนินงาน ฐานะการเงินหรือการ

เปลี่ยนแปลงฐานะการเงินของ “ผูมีหนาที่จัดทําบัญชี” ที่เปนอยูตาม
ความเปนจริงและตามมาตรฐานการบัญชีโดยมีเอกสารที่ตองใช
ประกอบการลงบัญชีใหถูกตองครบถวน (ม.20)

(2) ลงรายการบัญชีเปนภาษาไทย หากลงรายการเปนภาษาตางประเทศให
มีภาษาไทยกํากับ หรือลงรายการเปนรหัสบัญชีใหมีคูมือคําแปลรหัส
บัญชีที่เปนภาษาไทยไว (ม.21(1))

(3) เขียนดวยหมึก ดีดพิมพ หรือตีพิมพ หรือทําดวยวิธีอื่นใดที่ไดผลใน

ในมาตรา 44 กําหนดใหผูประกอบวิชาชีพบัญชเีปนผูทําบัญชี ตอง
เปน สมาชิกสภาวิชาชีพบัญช ี หรือ ขึ้นทะเบียนเปนผูทําบัญชีกับ
สภาวิชาชีพบัญชี (เลือกทําอยางใดอยางหนึ่งเทานั้น)



ทํานองเดียวกัน (ม.21(2))
(4) เขาอบรมความรูเกี่ยวกับบัญชี ตามที่กําหนด
(5) ตองรับทําบัญชีใมเกิน 100 รายหากเกินจะตองมีผูชวยที่มีคุณวุฒิเพิ่ม

อีก 1 คน ทุก 100 รายที่เพิ่ม (เศษของ 100 ถาเกิน 50 ใหนับเปน 100) 
ตามประกาศกรมทะเบียนการคา เรื่องกําหนดคุณสมบัติและเงื่อนไข
ของการเปนผูทําบัญชี พ.ศ.2543 ขอ7(3)

คุณสมบัติของผูประกอบวิชาชีพทําบัญชี
(1) มีภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยูในราชอาณาจักร
(2) มีความรูภาษาไทยเพียงพอที่จะทําหนาที่เปนผูทําบัญชีได
(3) ไมเคยตองโทษจําคุกในความผิดตามกฎหมายวาดวยการบัญชีหรือ

กฎหมายวาดวยผูสอบบัญชี หรือกฎหมายวาดวยวิชาชีพบัญชี เวนแต
พนโทษมาแลวไมนอยกวา 3 ป

(4) สําเร็จการศึกษาในระดีบปริญญาตรีทางการบัญชีหรือเทียบเทา ทํา
บัญชีไดทุกธุรกิจ

(5) สําเร็จการศึกษาประกาศนียบัตรวิชาชีพบัญชีชั้นสูง(การบัญชี) หรือ
อนุปริญญา(บัญชี) สําหรับบริษัทจํากัดและหางหุนสวนจดทะเบียนที่มี
      - ทุนไมเกิน 5 ลานบาท
      - รายไดรวมไมเกิน 30 ลานบาท
      - สินทรัพยรวม ไมเกิน 30 ลานบาท

(6) สําหรับบุคคลธรรมดา หากเจาของกิจการจัดทําบัญชีเองไมกําหนด
คุณวุฒิการศึกษา แตถาจางบุคคลอื่นจัดทําบัญชีใหผูทําบัญชีตองมี
คุณวุฒิการศึกษาตามที่กําหนด

(1) มีภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยูในราชอาณาจักร
(2) มีความรูภาษาไทยเพียงพอที่จะทําบัญชีเปนภาษาไทยได
(3) ไมเคยตองคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุก เวนแตตองคําพิพากษา

หรือพนโทษมาแลวไมนอยกวาสามป
(4) มีวุฒิการศึกษาเชนเดียวกับวุฒิการศึกษาของผูทําบัญชี

ตามประกาศของกรมพัฒนาธุรกิจการคาซึ่งออกตาม กฎหมาย
วาดวยการบัญชี

ผูที่จะประกอบวิชาชีพเปนผูทําบัญชีตองดําเนินการทั้ง 2 หนวยงาน ดังนี้
แจงเปนผูทําบัญชีกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา
        ผูทําบัญชีที่มีคุณสมบัติตาม ม.7(6) แหง พ.ร.บ.การบัญชี พ.ศ.2543 
ตองแจงการเปนผูทําบัญชีที่สํานักกํากับดูแลธุรกิจหรือสํานักงานพัฒนา
ธุรกิจการคาจังหวัด ตามที่อยูหรือสถานที่ทํางานของผูแจงเพียงแหงเดียว 
ตามแบบ ส.บช.5 พรอมหลักฐาน ภายใน 60 วันนับแตวันที่เริ่มทําบัญชี

สมัครเปนสมาชิกสภาวิชาชีพบัญชี (สวบช. 1) หรือ ขึ้นทะเบียน
เปนผูทําบัญชีกับสภาวิชาชีพบัญชี (สวบช. 2) 
โดย เลือกทําอยางใดอยางหนึ่งเทานั้น ดังนี้

(3) ในกรณีที่ทานมีคุณวุฒิการศึกษาทางดานบัญชีดังตอไปนี้
- ปริญญาตรี หรือไดรับประกาศนียบัตร หรือวุฒิอื่น

เทียบเทาปริญญาตรีสาขาวิชาการบัญชีที่สภาวิชาชีพบัญชี
รับรอง หรือสําเร็จการศึกษาสาขาอื่นตามที่สภาวิชาชีพ
บัญชีกําหนด 

- ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) ทางดานการบัญชี
ใหเลือกสมัครสมาชิกสภวิชาชีพบัญชี โดยใชแบบ สวบช. 1 

เนื่องจากทานจะไดรับสิทธิตามที่กําหนดไวในมาตรา 16 (เปนผูทํา
บัญชีไดเชนเดียวกับการยื่นแบบ สวบช. 2)

(4) ในกรณีที่ทานไมมีคุณวุฒิการศึกษาทางดานบัญช ีแตผานการ
อบรมและไดรับใบอนุญาตจากกรมพัฒนาธุรกิจการคา ใหเปนผูทํา
บัญชีได ใหเลือกยื่นคําขอขึ้นทะเบียนเปนผูทําบัญชีกับสภาวิชาชีพ
บัญชี สวบช. 2    ทั้งนี้ ทานจะไมไดรับสิทธิตามที่กําหนดไวใน
มาตรา 16  (หมายเหตุ : ปจจุบันกรมพัฒนาธุรกิจการคาไมมีการอบรมและ
ออกใบอนุญาตเปนผูทําบัญชีใหกับผูไมมีคุณวุฒิการศึกษาทางดานบัญชีแลว)

ขั้นตอนการแจงเปนผูทําบัญชี
ดาวนโหลดแบบฟอรมแบบ ส.บช. 5 ของกรมพัฒนาธุรกิจการคา ที่ 
www.dbd.go.th  พรอมแนบหลักฐาน ดังนี้
(1) สําเนาหลักฐานการศึกษา (ประกาศนียบัตร/อนุปริญญา/ปริญญา) ใน

กรณีที่ปริญญาไมไดระบุชัดเจนวาเปนสาขาบัญชีใหแนบใบรับรองผล

ดาวนโหลดแบบฟอรมใบสมัครเปนสมาชิกสภาวิชาชีพบัญชี 
(สวบช. 1)  หรือ ขึ้นทะเบียนเปนผูทําบัญชีกับสภาวิชาชีพบัญชี 
(สวบช. 2)  เลือกทําอยางใดอยางหนึ่งเทานั้น ที่ www.fap.or.th
พรอมแนบหลักฐาน ดังนี้



การศึกษาตลอดหลักสูตร (Transcript)
(2) สําเนาทะเบียนบานและบัตรประชาชน หรือบัตรที่ทางราชการออกให
(3) รูปถายครึ่งตัว  หนาตรง  ไมสวมหมวก  ขนาด 1 นิ้ว  ถายมาแลวไม

เกิน 6 เดือน จํานวน 2 รูป  (สวนภูมิภาค  จํานวน 3 รูป)

                 

(หมายเหตุ หากทานมีคุณสมบัติทีจ่ะสมัครสมาชิกสภาวิชาชีพบัญชีได  
ขอใหทานยื่นแบบ สวบช. 1 เพื่อสิทธิประโยชนตามมาตรา 16 และเปน
ผูทําบัญชีไดเชนเดียวกับการยื่นแบบ สวบช. 2)
(1) สําเนาหลักฐานการศึกษา (ประกาศนียบัตร / อนุปริญญา / 

ปริญญา)  ในกรณีที่ปริญญาไมไดระบุชัดเจนวาเปนสาขา
บัญชีใหแนบใบรับรองผลการศึกษาตลอดหลักสูตร 
(Transcript)

(2) สําเนาบัตรประชาชน หรือบัตรที่ทางราชการออกให
(3) รูปถายครึ่งตัว  หนาตรง  ไมสวมหมวก  ขนาด 1 นิ้ว  ถาย

มาแลวไมเกิน 6 เดือน จํานวน 1 
(4) หลักฐานการชําระเงิน

อัตราคาธรรมเนียมการสมัครสมาชิก หรือ ขึ้นทะเบียนเปน
ผูทําบัญชีรายป ตามปปฏิทิน (1 มกราคม ถึง 31 ธันวาคมของ
ทุกป) ดังนี้
 ปริญญาตรีขึ้นไป 500.- บาท
 ต่ํากวาปริญญาตรี 300.- บาท

วิธีการแจงเปนผูทําบัญชี  

 ยื่นแบบแจงการทําบัญชีของผูทําบัญชีพรอมหลักฐานดวยตนเอง     
- กรณีผูแจงมีที่อยูหรือสถานที่ทํางานในกรุงเทพฯ และ จังหวัด

นนทบุรี ยื่นแบบ ส.บช. 5 จํานวน 2 ชุด ที่  สํานักกํากับดูแลธุรกิจ    
กรมพัมนาธุรกิจการคา  เลขที่  44/100 ถนนนนทบุรี1  ตําบลบาง
กระสอ  อําเภอเมือง  จังหวัดนนทบุรี  11000                                           

-  กรณีผูแจงมีที่อยูหรือสถานที่ทํางานในสวนภูมิภาค  ยื่นแบบ ส.บช. 
5 จํานวน 3 ชุด    ที่สํานักงานทะเบียนการคาจังหวัดที่มีที่อยูหรือ
สถานที่ทํางานตั้งอยู                          

 ยื่นแบบแจงการทําบัญชีของผูทําบัญชีพรอมหลักฐานทางไปรษณีย
- สงแบบแจงการทําบัญชีของผูทําบัญชีพรอมเอกสาร ไปยังสถานที่

ตามที่อยูขางตน พรอมแนบซองติดแสตมป จํานวน 6 บาท จาหนา
ซองถึงตัวทานเอง

 ยื่นแบบสวบช. 1 หรือ สวบช. 2 พรอมหลักฐานดวยตนเอง  
หรือทางไปรษณีย ที่ สภาวิชาชีพบัญชีฯ 133 ถนนสุขุมวิท 21
(อโศก) แขวงคลองเตยเหนือ เขตวัฒนา กรุงเทพฯ 10110

 ยื่นแบบสวบช. 1 หรือ สวบช. 2 ผานระบบออนไลน
โดยบันทีกขอมูลของทานผานระบบสภาวิชาชีพบัญชี ฯ ที่ 
www.fap.or.th และพิมพแบบฟอรมพรอมแนบหลักฐานนําสงที่ 
สภาวิชาชีพบัญชีฯ 133 ถนนสุขุมวิท 21(อโศก) แขวงคลองเตย
เหนือ เขตวัฒนา กรุงเทพฯ 10110  สภาวิชาชีพบัญชีจะอนุมัติคําขอ
เมื่อไดรับเอกสารตนฉบับ

ประกาศ /ขอบังคับที่เกี่ยวของกับการขึ้นทะเบียนเปนผูทําบัญชี

 พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.2543  พระราชบัญญัติวิชาชีพบัญชี พ.ศ. 2547 หมวด 6
 ขอบังคับสภาวิชาชีพบัญชี ฉบับที่ 6 เรื่อง ผูทําบัญชี พ.ศ. 2547

                 


